HE THONG CHU’NG CHi RUNG QUOC GIA

VFCS/PEFC ST 1002:2024

_ QUY TRINH XAY DUNG TIEU CHUAN
CUA HE THONG CHU’NG CHi RUNG QUOC GIA

Procedures for standard setting
for the Vietnam Forest Certification Scheme

VFCO
46 Birc Thang T: +84 2466857688
Phwong Biec Thang  E: info@vfcs.vn
Thanh phé Ha Néi, Viét Nam W: https://vfcs.vn



mailto:info@vfcs.vn
https://vfcs.vn/




Théng tin ban quyén
© VFCS/PEFC 2024

Tai liéu nay thudc ban quyén cia Hé thdng Chirng chi rieng Quéc gia (VFCS). Co thé
truy cap mién phi tai liéu nay tai website cia VFCS (www.vfcs.vn).

T4t ca nodi dung va cac phan trong tai liéu nay déu dwoc bdo vé ban quyén. Nghiém
cam thay ddi, chinh sra ho&c tai xuat ban dwdi moi hinh thére hay phwong tién nao
khac vi muc dich thwong mai ma chwa dwoc sw cho phép bang van ban ctia Té chirc
xay dwng tiéu chuan.

Phién ban chinh thirc cta tai liéu nay dwoc trinh bay bang tiéng Viét. Trwéng hop ¢

su sai khac vé ndi dung clia ban dich sang ngon ngtr khac, ban goc bang tiéng Viét 1
can cu dé doi chiéu.

Tén tai liéu: Quy trinh xay dung tiéu chuén cta Hé thdng Chirng chi rirng
Quoc gia

Ma tai liéu: VFCS/PEFC ST 1002:2024

Phé duyét baoi: V&n phong Ching chi quan ly rirng bén virng

Ngay phé duyét: 05/01/2024

Ngay ap dung: 05/01/2024



Muc luc

(1o (1= IR 3
I d aT= T e AT 1o X e 11 o [OOSR PPPPPPORR 4
2 TAITBU VIEBN GAN ... e e et et e e et e et e e e e e e e e e, 4
3 Thudt NGTr VA GINN NGNTA ... 4
4 TO CRUPC TNLC RGN ...ttt 6
4.1 T6 chlre XAY dWNG tIBU ChUAN ... 6
Zi 02\ g oo g I e o] o o i =T o T PP PPP PP 6
LGl = 7T IR=ToT=1 g R 1 = o T TR 6
R 0= Lol o 1= a I 1= e [N = o SO PTRSPPPSRR 7
5 Lwu trik va cung cap thong tin dang VAN DAN..............coviveeieeeee e 7
5.1 NGUYBN tEAC ChUNG ...ttt ettt ee et e et e et e e eae e eee e ee e 7
5.2 Quy trinh lwu trir va cung cép théng tin dang VAN DAN ...........c.cccocevivieeeceeeee e 7
6 X ly khiéu nai va d& nghi xem xét 1ai QUYL GINN.........ooviiiee e, 7
8.1 NQUYBN tAC ChUNG ...ttt e et en et e et e e eae e ee e 7
6.2 Quy trinh xt& ly khiéu nai va dé nghj xem xét lai quyé&t dinh...........c..cooeeeieeieieiececeeeee e 8
7 Quy trinh XAY dwNg tIBU CRUAN ..ottt 8
7.1 NQUYBN tAC ChUNG ...ttt e et en et enete e eee e ee e 8
T2TriNh 1 thC NIBN L. e eaaans 8
8 Quy trinh ra s0at dinh Ky iU CRUAN..........c.oviiieieeeeeeeeeeeeeeeeee e 15
8.1 NGUYBN tAC ChUNG ...ttt e 15
B2 TriNh t thPC NN ... et e et 15
9 Quy trinh stra @61 IBU CRUAN ........c.oiieieeeeeeeeeeeeeeeeee ettt eeens 16
ST T W (o1 1Yol T T 1210 g {1 [ 16
9.2 SR GBI DIBIN EAD vvveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo 16
9.3 S AOI KNAN CAP ...t ettt 16
9.4 Ap dung va chuyén tiép dbi v&i ti@u chuln stra d0i..........ccooveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 16
10 ChAp NhaN Ap dUNg tIBU CUAN .......c.oeieieeeceeeeeeeeeeeeeee et 17
Phu luc A (quy dinh) Quy trinh vé lwu trir va cung cép thong tin dang van ban ................c.c........ 18
Phu luc B (quy dinh) Quy trinh vé x& ly khiéu nai va dé nghi xem xét lai quyét dinh ..................... 20

VFCS/PEFC ST 1002:2024 2



Gi&i thiéu

Thwce hién Luat Lam nghiép 2017, Hé théng Chirng chi rivng Quéc gia (VFCS) dwoc thanh lap va
van hanh nham thuc day quan ly rirng bén virng va nang cao tinh hop phap, minh bach va trach
nhiém trong quan ly, str dung rirng va chudi cung rng lam san tai Viét Nam.

VFCS duwoc Té chirc Chirng chi rirng qubc té PEFC céng nhan vao ndm 2020. Hé thdng dwoc van
hanh théng qua cac tiéu chuan, tai liéu quy dinh va tai liéu hwéng dan, bao gdm ba nhém: (i) cac
tiéu chuan va tai liéu quy dinh v& quan tri va van hanh hé théng; (i) cac tiéu chuan ap dung dbi véi
cac t6 chirc chirng nhan; va (i) cac tiéu chuan va tai liéu hwéng dan danh cho cac déi twong ap
dung cta hé théng, bao gdm chi rirng, doanh nghiép ché bién gb va cac bén lién quan khac.

Dé bao dam viéc xay dwng va ra soat cac tiéu chuan ctia VFCS tuan thi cac yéu ciu ctia PEFC ST

1001:2017, Standard-setting — Requirements, va cac quy dinh phap luat cd lién quan cua Viét Nam,
tai liéu nay dwoc stra doi va thay thé tai liéu VFCS/PEFC ST 1002:2019.
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1 Pham vi ap dung

Tai liéu nay quy dinh quy trinh xay dwng, ra soat va stra dbi, cong nhan tiéu chuan ap dung trong
Hé thong Chirng chi rirng Quoc gia (VFCS).

Quy dinh nay khong ap dung dbi v&i cac tiéu chuan, tai liéu quy dinh hodc yéu cau ky thuat do PEFC
ban hanh hogc thuéc quyén quan ly ciia PEFC International ma té chirc quan ly/van hanh VFCS
dwoc Gy quyén trién khai, quan ly hodc ap dung tai Viét Nam.

CHU THICH: Cac tiéu chuan do PEFC International quan Iy va dwoc ap dung théng nhét & cap quéc
té, vi du tiéu chuan chudi hanh trinh san pham, khéng thudc pham vi xay dwng, ra soat hoac stra
doi theo quy dinh nay.

2 Tai liéu vién dan

Céc tai lidu vién dan sau day rat can thiét cho viéc ap dung tai liéu nay. Déi voi tai liéu vién dan ghi
nam cong bo thi ap dung phién ban dworc vién dan. Doi voi tai liéu vién dan khong ghi nam cong bo
thi ap dung phién ban méi nhat, bao gom ca cac stra doi (néu co).

VFCS/PEFC ST 1001, Hé théng Ching chi rieng Quédc gia — M6 ta hé théng va mé hinh té chire thuc
hién

VFCS/PEFC ST 1010, Quy trinh gidi quyét tranh chép, khiéu nai ctia Hé théng Chung chi rimg Quéc
gia

PEFC ST 1001:2017, Standard-setting — Requirements

PEFC ST 1007, Endorsement and Mutual Recognition of National Systems and their Revision
ISO/IEC Guide 2, Standardization and related activities — General vocabulary

TCVN 1-2, Xay dung tiéu chuan — Phan 2: Quy dinh vé trinh bay va thé hién néi dung tiéu chuan
quéc gia

3 Thuat ngir va dinh nghia

Ngoai cac dinh nghia dwoc néu trong diéu nay, cac thuat ngir va dinh nghia quy dinh trong ISO/IEC
Guide 2 dwoc ap dung cho muc dich cua tai liéu nay.

3.1 Tiéu chuan VFCS (VFCS standards)

Tiéu chuan lién quan dén rirng va cay ngoai rirng dwoc to chirc xay dyng tiéu chuan (3.15) xay
dwng hoac chap nhan ap dung trong VFCS.

3.2 BPéng thuan (consensus)

Sw nhéat tri chung dwoc déc trung bai viéc khdng co sw phan doi kéo dai doi véi cac van dé trong
yéu ttr bat ky b phan quan trong nao cta cac loi ich lién quan va bdi mot qua trinh ¢ xem xét dén
quan diém cua tat ca cac bén lién quan cling nhw dung hoa céc 1ap luan xung dét.

CHU THICH: Béng thuan khoéng nhéat thiét ddng nghia v&i sy nhét tri tuyét déi (ISO/IEC Guide 2).
3.3 Thay déi bién tap (editorial changes)

Cac thay dbi dbi véi hé théng ma khong lam thay dbi ndi dung ky thuat.

CHU THICH: C6 thé bao gdm viéc lam rd néi dung, hwéng dan va cac thay déi vé ngir phap.

3.4 Dy thao lay y kién (enquiry draft)

Tai liéu du thdo dwoc cung cap dé tham van cong khai.

3.5 Dw thao cudi cung (final draft)

Tai liéu dw thdo dwoc cung cip dé phé duyét chinh thirc.

3.6 Tai liéu quy dinh (normative document)
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Tai liéu quy dinh cac quy tac, hwdng dan hodc déc tinh dbi véi cac hoat dong hodc két qua cla cac
hoat dong do.

CHU THICH 1: Thuat ngir “tai liéu quy dinh” 1a thuat ngl chung bao gém céc loai tai liéu nhw tiéu chuan, quy
dinh ky thuat, quy pham thyc hanh va quy dinh.

CHU THICH 2: “Tai lieu” dwoc hiéu |a bat ky phwong tién ndo cé ghi nhan théng tin trén hodc trong dé.

CHU THICH 3: Céc thuat ngir dung cho céc loai tai [iéu quy dinh khac nhau dwoc xac dinh trén co s& xem xét
tai liéu va ndi dung cla tai liéu nhu mét thye thé théng nhat (ISO/IEC Guide 2).

3.7 Cdng khai san cé (publicly available)

Co thé tiép can mét cach phd bién déi vai cong ching quan tam dudi bat ky hinh thire ndo va khong
can phai cé yéu cau truéec.

CHU THICH 1: Khi théng tin chi dwoc cung cap theo yéu cau, diéu nay phai dugc néu rd trong tai liéu la “cung
cap theo yéu cau”.

CHU THICH 2: C6 thé c&n xem xét dac biét ddi voi cac bén lién quan gap bét lgi dé bao dam kha nang tiép
can cla ho, vi du: cung cap ban giay cho cac bén lién quan dwoc xac dinh la khdong co kha nang tiép céan
phwong tién dién tcr.

3.8 Stra déi (revision)

Viéc dwa vao tat ca cac thay doi can thiét déi véi ndi dung va hinh thire trinh bay cia moét tai liéu
quy dinh.

CHU THICH: Két qua cla viéc stra dbi dwoc thé hién bang viéc ban hanh phién ban mai cla tai liéu quy dinh.
3.9 Ra soat (review)

Hoat dong kiém tra mét tai liéu quy dinh nham xac dinh lidu tai liéu do sé duwoc tai khang dinh, stra
doi hoac hay bé (ISO/IEC Guide 2).

3.10 Bén lién quan (stakeholder)
Ca nhan, nhém, cong déng hodc t6 chirc co loi ich lién quan dén dbéi twong cla tiéu chudn.
3.11 Bén lién quan bj anh hwéng (affected stakeholder)

Bén lién quan c6 thé chju sw thay dbi truc tiép vé diéu kién séng va/hoéac diéu kién lam viéc do viéc
thyee hién tiéu chuan gay ra, ho&c bén lién quan c6 thé 1a ngwdi st dung tiéu chuan va do d6 phai
tuan thd cac yéu cau cua tiéu chuan.

CHU THICH 1: Cac bén lién quan bi anh huéng bao gbm cong ddng lan céan, ngudi ban dia, ngwdi lao dong,
v.v. Tuy nhién, viéc cé quan tdm dén doi twong cla tiéu chuan (vi du: cac to chire phi chinh phd, cong dong
khoa hoc va xa hdi dan sw) khéng dong nghia v&i viéc bi tac dong.

CHU THICH 2: Bén lién quan c6 thé la ngudi st dung tiéu chuén thuong co kha néng trd thanh déi twong

dwoc chirng nhan, vi du: cha rieng trong tru’o’ng hop tiéu chudn quan ly rivng hodc doanh nghiép ché bién gob
trong trorng hop tiéu chuan chudi hanh trinh san pham.

3.12 Bén lién quan gap bat lgi (disadvantaged stakeholder)

Bén lién quan co thé gap bat lpi vé tai chinh hodc cac bat loi khac khi tham gia vao qua trinh xay
dwng tiéu chuan.

3.13 Bén lién quan chu chét (key stakeholder)

Bén lién quan ma s tham gia clia ho ¢6 y nghia then chét di voi két qua clia qua trinh xay dung
tiéu chuan.

3.14 Tiéu chuéan (standard)

Tai liéu dwoc thiét ap trén co s& dong thuan va dwoc phé duyét bdi mot té chirc dwoc thiva nhan,
nham cung cap cac quy tac, huwdng dan hogc dac tinh cho cac hoat dong hoac két qua cua cac hoat
d@ng do dé §L’P dung chung va lap lai, hwéng toi viéc dat dwoec mire d6 t6i wu vé trat tw trong mot
bbi canh nhat dinh.

CHU THICH: Tiéu chuén can dwa trén cac két qua tong hop cua khoa hoc, cong nghé va kinh nghiém, dong
thoi hwdng téi viéc thuc day cac lgi ich t6i wu (ISO/IEC Guide 2).
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3.15 T chirc xay dwng tiéu chuan (standardizing body)
T4 chirc c6 cac hoat ddng dwoc thira nhan vé xay dwng tiéu chuén (ISO Guide 2).

CHU THICH: T6 chirc xay dung tiéu chuén trong tai liéu nay la tb chirc dwoc giao van hanh Hé thong Chirng
chi rirng Quoc gia (VFCS) theo quy dinh tai VFCS/PEFC ST 1001.

3.16 Dw thao nhém coéng tac (working draft)

Tai lieu dw thdo dwoc cung cap rong rai trong nhom cong tac dé Iay y kién phan héi hodc biéu quyét.

4 T6 chirc thwe hién
4.1 T6 chirc xay dwng tiéu chuan

4.1.1 T4 chirc xay dwng tiéu chuan chiu trach nhiém t6 chirc xay dwng, ra soat, stva di, tham dinh,
phé duyét va cong bo tiéu chuén VFCS theo quy dinh tai VFCS/PEFC ST 1001, tai liéu nay va phu
hop v&i cac yéu cau co lién quan ctia PEFC.

4.1.2 T chirc xay dwng tiéu chuan cé trach nhiém:

a) xay dwng va cong bb dé cwong xay dwng tiéu chuan hodc ké hoach ra soat, stra déi tiéu chuan;

b) xac dinh cac bén lién quan va cac nhém bén lién quan, va tao co hdi tham gia phu hop;

c) thanh lap nhém cong tac va ban soan thao;

d) tb chirc bién soan dw thdo tiéu chudn, 1y y kién, thtr nghiém ap dung tiéu chuan (néu can) va
X 1y gop v;

e) tb chirc dat ddng thuan ddi véi du théo tiéu chuan:;

f) td chirc phé duyét dw thao tiéu chudn hodc trinh céng b tiéu chuan theo quy dinh;

g) tiép nhan va x& ly khiéu nai, tranh chap lién quan dén qua trinh xay dyng, ra soat va sira doi
tiéu chuan;

h) c6ng bd théng tin vé qua trinh xay dwng, ra soat, stra ddi tiéu chuan;

i) lwu trlr va cdng khai thdng tin dang van ban theo quy dinh clta quy trinh nay.

4.2 Nhém cong tac

4.2.1 Nhém cong tac do t6 chirc xay dwng tiéu chuan thanh Iap hoéc chi dinh dé hé tro qua trinh
xay dyng, ra soat hoac stra doi tiéu chuan.

4.2.1 Nhém cdng tac co trach nhiém:

a) xem xét ndi dung ky thuat ctia dw thao;

b) trao dbi va xr ly cac van dé con y kién khac nhau;

c) xem xét két qua tham van va x ly gép y;

d) xem xét két qua thir nghiém ap dung (néu co);

e) xem xét dat ddng thuan déi véi du thao tiéu chuén trwde khi trinh thdm dinh va phé duyét;
f) thwe hién cac nhiém vu khac theo phan cong clia té chirc xay dung tiéu chuan.

4.3 Ban soan thao

4.3.1 Ban soan vthéo do t6 chirc xay dyng tiéu qhuén thanh lap tw cac thanh vién cla nhém cong
tac va co thé bd sung chuyén gia doc lap khi can thiét dé thyc hién viéc bién soan dy thao tiéu
chuén.

4.3.2 Ban soan thao co6 trach nhiém:
a) chuén bj va bién soan dv théo tiéu chuén;
b) chuan bi hd so ky thuat, ban thuyét minh;

c) tdng hop va dé xuét xtr ly gop y;
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d) dé xuét ndi dung chinh slra trén co s& tham van va th&r nghiém (néu co);
e) hd tro ky thuat cho nhém cong tac;

f) hoan thién hd so trinh thdm dinh va phé duyét.

4.4 Cac bén lién quan

4.4.1 Cac bén lién quan c6 quyén tham gia vao qua trinh xay dwng, ra soat, stva ddi tiéu chuén phu
hop v&i pham vi quan tam hoac mdrc d6 bi anh huwéng.

4.4.2 T chirc xay dwng tiéu chuan phai xac dinh, phan nhém va tao co hoi tham gia cong bang cho
cac bén lién quan.

4.4.3 T6 chirc xay dyng tiéu chuan phai tao diéu kién phu hop dé hd tro sy tham gia clia cac bén
lién quan gap bat lgi va cac bén lién quan cha chaot.

4.4.4 Cac bén lién quan c6 trach nhiém tham gia gép y mét cach thién chi, xay dwng va trong thoi
han quy dinh.

5 Thong tin dang van ban
5.1 Nguyeén tac chung

5.1.1 T4 chirc xay dwng tiéu chuan phai lwu trir thdng tin dang van ban lién quan dén qua trinh xay
dwng va ra soat tiéu chuan. Bang chtrng chirng minh sy phu hgp véi cac yéu cau cua tiéu chuan
nay va cac quy trinh riéng cutia té chirc xay dwng tiéu chuan bao gom:

a) quy trinh xay dwng tiéu chuén;
b) ban dd xac dinh cac bén lién quan;
c) cac bén lién quan da dwoc lién hé va/hoac méi tham gia;

d) céac bén lién quan tham gia cac hoat dong xay dwng tiéu chuan, bao gém nhirng ngwdi tham dw
ttrng cudc hop ctia nhém cong tac;

e) cac y kién phan hdéi nhan dwoc va ban tdng hop cach thirc cac y kién phan héi da dwoc xem
xét, xr ly;

f) tt ca cac dw thao va phién ban cudi ciing cla tiéu chuén;

g) két qua xem xét cia nhém cong tac;

h) bang chirng vé sy déng thuan ddi véi phién ban cubi cung cda tiéu chuan;

i) bang chirng lién quan dén qua trinh ra soat; va

i) phé duyét cubi cung cua td chirc xay dwng tiéu chuén.

5.1.2 Thong tin dang van ban phai dwoc lwu tri cho dén khi hoan thanh dot ra soat hoac stra dbi
tiép theo clia tiéu chuadn ma ‘thdng tin do dé céap. Trong cac trwong hop khac, thong tin dang van
ban phai dwoc lwu trir téi thiéu nam ndm ké tir ngay cong bé tiéu chuan.

5.1.3 Thong tin dang van ban phai dwoc cung cap cho cac bén quan tam khi cé yéu cau.
5.2 Quy trinh lwu triv va cung cap thdng tin dang vin ban

Quy trinh lwu trir va cung cép théng tin dang van ban duoc quy dinh chi tiét tai Phu luc A.

6 Xtr ly khiéu nai va dé nghi xem xét lai quyét dinh

6.1 Nguyeén tac chung

6.1.1 TG chirc xay dung tiéu chuan phai thiét 1ap va duy tri thd tuc x& Iy khiéu nai va dé nghj xem
xet lai quyet dinh quan trong lién quan dén ndi dung va qua trinh clia cac hoat dong xay dwng tiéu
chuén. T6 chirc xay dung tiéu chuan phai bao dam cac tha tuc nay ¢ thé tiép can duoc di voi cac
bén lién quan. Khi nhan duwgc khiéu nai hodac dé nghi xem xét lai quyét dinh, to chirc xay dwng tiéu
chuén phai:
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a) xac nhan da nhan dwoc khiéu nai hodc dé nghi xem xét lai quyét dinh véi bén khiéu nai;

b) thu thap va xac minh tat c& thong tin can thiét dé xac thuc khiéu nai hodc dé nghi xem xét lai
quyét dinh, danh gia khach quan, cong bang doi twong cua khieu nai hodc de nghi xem xét lai
quyét dinh va dwa ra quyét dinh doi véi khiéu nai hoac dé nghi xem xét lai quyét dinh;

c) thong bao chinh thirc quyét dinh dbi vai khiéu nai hodc dé nghi xem xét lai quyét dinh cho bén
khiéu nai, dong thoi mo ta qua trinh x ly.

6.1.2 TS chirc xay dyng tiéu chuan phai thiét 1ap t6i thiéu mot dau méi lién hé ddi véi cac yéu cau

thong tin, khiéu nai va khang nghi lién quan dén cac hoat dong xay dwng tiéu chuén. Pau méi lién

hé phai dé tiep can va san co.

6.2 Quy trinh xt ly khiéu nai va dé nghi xem xét lai quyét dinh

Quy trinh x ly khiéu nai va dé& nghi xem xét lai quyét dinh dwoc quy dinh chi tiét tai Phu luc B.

7 Quy trinh xay dwng tiéu chuan
7.1 Nguyén tac chung
7.1.1 Xay dung tiéu chuan duoc thwe hién dwa trén cac nguyén téc chi dao sau:

a) Sy tham gia Qﬂa cac bén lién quan — tao co hdi cho sy tham gia thye chét vao qua trinh xay
dung tiéu chuan, mé& cho tat ca cac bén lién quan théng qua viéc tham gia cac nhém cong tac va
cac dot tham van céng khai.

b) Pai dién can bang — khdng mét nhém bén lién quan nao dwoc chi phdi hodc bj chi phédi trong qua
trinh nay. M&c du méi bén dwoc ty do quyét dinh viéc tham gia clia minh, t6 chirc xay dwng tiéu
chuan can nd lwc bdo ddm sy dai dién clia tat cd cac nhdm bén lién quan co lién quan va xem
xét bdo ddm can bang gidi tinh phu hop.

c) Bong thuan — tiéu chuan dwoc phé duyét trén co s& dong thuan. Bat ky sy phan doi kéo dai nao
déi v&i cac van dé cu thé can dwoc gidi quyét thong qua doéi thoai trong pham vi cé thé.

d) Cai tién — viéc ra soat dinh ky tiéu chuan nham thiic day cai tién lién tuc va bao dam tiéu chuan
tiep tuc dap rng ky vong clia cac bén lién quan.

e) Minh bach — cac tai liéu lién quan dwoc cong bd cong khai dé cac bén quan tam co thé theo doi
dién bién trong va sau qua trinh xay dwng tiéu chuan.

7.1.2 Viéc thuc hién cac nguyén tac nay ph’éi dwoc thé hién théng qua théng tin dang van ban phu
hop trong sudt qua trinh xay dwng tiéu chuan.

7.2 Trinh tw thwc hién
Qua trinh xay dwng tiéu chuan gébm cac bwdc sau (Hinh 1):
7.2.1 Dé xuat xay dwng tiéu chuan

7.2.1.1 D6 v&i viéc xay dung tiéu chuan mai, t6 chirc xay dwng tiéu chuan giao don vi chuyén mén
tre thudc xay dwng dé xuét, trong d6 bao gdm téi thiéu cac ndi dung sau:

a) pham vi cla tiéu chuan;

b) gidi trinh sy can thiét cha viéc xay dwng tiéu chuan;

c) mo ta rd cac két qua dw kién;

d) danh gia rai ro clia cac tc dong tiéu cic tiém an phat sinh tir viéc thyc hién tiéu chuan, bao
gdm:

—  cac yéu t co6 thé anh hwdng dén viéc dat duwoc cac két qua dw kién;

— cac hé qua khéng mong mudn co thé phat sinh;

— c&c bién phap xt ly dbi v&i cac rui ro da dwoc xac dinh;

e) md ta cac giai doan xay dyng tiéu chuan va tién dd thwec hién dw kién cua tirng giai doan.
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CHU THICH: Hwéng dan xay dwng dé xuét va gidi trinh dwoc néu tai ISO Directives, Part 1, Annex C va
Annex SL (Appendix 1).

Peé xuat xay dung tiéu chuan “<
(7.2.1)

o,

§ e
Xéac dinh cac bén lién quan
(?._2.2}

~
Céng bd cong khai
va mdi tham gia (7.2.3)

el
Thanh lap nhém cbng tac
va ban soan thao (7.2.4)
~
Dy thao tiéu chuan
(7.2.5)

~ =
Tham van céng khai | Ra soat dinh ky (8)
(7.2.6) | va stra doi tiéu chuan (9)

o
Thir nghiém ap dung
(7.2.7)

R
Hoan thién dv thao
(7.2.8)
~r
Bat dong thuan
(7.2.9)
~
Phé& duyét tiéu chuan
(7.2.10)

e
Cong bd va céng khai
tiéu chudn (7.2.11)

Hinh 1. Trinh tw cac buwéc xay dwng tiéu chuén

7.2.1.2 Dbi véi viéc stva dbi tieu chudn, dé xuét tbi thiéu phai bao gébm cac néi dung quy dinh tai
7241a)va7.2.1.1e).

7.2.1.3 T6 chirc xay dwng tiéu chudn xem xét va quyét dinh viéc dwa dé xuét vao chwong trinh xay
dwng hoéc stra ddi tiéu chuan.

7.2.2 Xac dinh cac bén lién quan
7.2.2.1 T6 chirc xay dung tiéu chuan thyc hién:

a) xac dinh cac bén lién quan phu hop vé&i muc tiéu va pham vi cia hoat ddng xay dwng tiéu chuan
théng qua viéc lap ban do cac bén lién quan;

b) xac dinh cac nhom bén lién quan phu hop voi ddi twong cla tiéu chuan va ly do dwa tirng nhém
tham gia vao qua trinh xay dwng tiéu chuan;

c) dbi voi mbi nhém bén lién quan, xac dinh cac van dé trong tam lién quan dén tiéu chuén, cac
bén lién quan chud chot trong nhdm, va phuong thire truyén thdng phu hop nhat dé tiép can va
khuyén khich sw tham gia cta ho.

7.2.2.2 Viéc xac dinh cac nhém bén lién quan phai dwa trén chin nhém bén lién quan chinh theo
quy dinh tai Chwong trinh Nghi sw 21 ctia Hoi nghi Lién hop qudc vé& Méi trweng va Phat trién
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(UNCED) tai Rio de Janeiro nam 1992. Téi thiéu, viéc lap ban dd cac bén lién quan phai bao gébm
cac nhém sau:

— chu rng;

— doanh nghiép va nganh céng nghiép;
— nguwoi dan dia phwong;

— cac t6 chire phi chinh pha;

— ¢dng dbéng khoa hoc va cdng nghé;
— nguwoi lao ddng va cdng doan.

Cac nhom bén lién quan khac phai dwoc bd sung néu phu hop véi pham vi hoat dong xay dwng tiéu
chuan.

CHU THICH: Danh sach day da gébm chin nhdm bén lién quan chinh theo Chwong trinh Nghi sw 21 ctia Hoi
nghi Lién hop qudc vé Méi trieerng va Phat trién bao gém: (i) doanh nghiép va nganh céng nghiép; (i) tré em
va thanh thiéu nién; (i) cha rivng; (iv) ngwdi dan dia phwong; (v) chinh quyén dia phwong; (vi) cac td chirc
phi chinh phu; (vii) cdng dong khoa hoc va cong nghé; (viii) phu ni; va (ix) ngwdi lao dong va cong doan.

7.2.2.3 TG chirc xay dwng tiéu chuan phai bao dam sy dai dién can bang clia cdc nhom bén lién

quan trong sudt qua trinh xay dwng tiéu chuan. Viéc bdo dam sy dai dién can bang phai dap wng

cac yéu cau sau:

a) tat ca cac nhom bén lién quan co lién quan dén muc tiéu va pham vi clia tiéu chuan déu co co
hdi tham gia vao qua trinh xay dwng tiéu chuan;

b) khéng cé nhém bén lién quan nao bi loai trir hodc bi han ché co hoi tham gia mét cach khéng
hop ly;

c) khéng cé nhém bén lién quan nao chi phdi hodc bi chi phdi trong qua trinh xay dwng tiéu chuan
hoac ra quyét dinh;

7.2.2.4 T6 chirc xay dyng tiéu chuan xac dinh cac bén lién quan gép bat Ioi va cac bén lién quan

cha chot, dong thoi ho trgr ho tiép can thong tin, Iwa chon hinh thirc tham gia phu hop, ho trg ky

thuat hoac cac bién phap hop ly khac.

CHU THICH: M6t bén lién quan cé thé ddng thoi la bén lién quan gap bét loi va bén lién quan chi chét.

7.2.2.5 Danh sach cac bén lién quan dugc ra soat va cap nhat trong qua trinh xay dwng tiéu chuan

khi can thiet dé bao dam phan anh day du cac bén lién quan trong sudt qua trinh xay dwng tiéu
chuan.

7.2.3 Céng b céng khai va mei tham gia

7.2.3.1 T6 chirc xay dung tiéu chuan phai cong bo cong khai viéc bat dau qua trinh xay dung tiéu

chuan va md&i cac bén lién quan da xac dinh tham gia vao qua trinh nay nham tao co hdi dé cac bén

lién quan tham gia va déng gép mét cach thyc chat.

Viéc cong bo dwoc thyc hién t6i thiéu bon tuan trwdc khi bat dau hoat dong xay dwng tiéu chuan

dau tién, thdng qua trang thong tin dién tlr cia VFCS va bang thw dién tir va/hoac thw gl trye tiep

t¢i cac bén lién quan. Ngoai cac hinh thirc trén, viéc cong bo ¢ thé dworc thwe hién théng qua théng
cao bao chi, ban tin, mang x& hdi hoac cac phuwong tién truyen théng phu hgp khac.

7.2.3.2 Noi dung cong bd va thw mdi phai bao gébm:

a) tbng quan vé qua trinh xay dwng tiéu chuan;

b) cach thirc tiép can dé xuat xay dwng tiéu chuan;

c) théng tin vé cac co hoi dé cac bén lién quan tham gia vao qua trinh xay dwng tiéu chuan;

d) dé nghi cac bén lién quan dé ctr dai dién ctia minh hoac tw dé clr tham gia nhom cong tac (xem
7.3). Viéc de nghi doi v&i cac bén lién quan gap bat Igi va cac bén lién quan chu chot phai dwoc
thiee hién theo cach thire bao dam théng tin dén dwoc dung doi twong nhan va & dinh dang de
hiéu;
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e) thw moi rd rang cing hwéng dan cu thé vé cach thirc gii y kién phan héi déi véi pham vi va quy
trinh xay dwng tiéu chuén;

f) céach tiép can quy trinh xay dwng tiéu chuan.

7.2.3.3 Dé thyc hién co ché dai dién can bang quy dinh tai 7.2.2.3, t6 chirc xay dwng tiéu chuan
phai thwc hién cac bién phap phu hop nham khuyén khich sw tham gia ctia tat ca cac nhém bén lién
quan da dwoc xac dinh.

7.2.3.4 T4 chirc xay dwng tiéu chudn phai chi dong thu hat sy tham gia cGa cac bén lién quan cha
chét va cac bén lién quan gap bt lgi thdng qua cac hinh thire phtt hop nhw thw dién tk, dién thoai,
thw moi hop, 1am viéc true tiép hodc cac hinh thire tiép can khac.

7.2.3.5 Trwdng hop xac dinh c6 sw mét can bang hoac thiéu dai dién ctia mot hodc nhiéu nhém bén
lién quan, t6 chirc xay dyng tiéu chuan phai thwc hién mot hoac nhiéu bién phap phu hop dé tang
cwong sw tham gia clia cac nhém do trwée khi thanh 1ap nhém céng tac hoac trong qua trinh xay
dwng tiéu chuan.

CHU THICH: Trwéng hop mét nhdm bén lién quan chwa cé dai dién tham gia va khong thé thu hut cac bén
lién quan cha chét ctia nhdm do, td chirc xay dwng tiéu chuén cé thé xem xét ap dung cac hinh thirc tham van
hodc thu thap y kién khac nham bdo dam quan diém ctia nhém dé dwoc xem xét trong qua trinh xay dwng
tiéu chudn.

7.2.3.6 T6 chirc xay dwng tiéu chuan phal ra soat quy trinh xay dwng tiéu chuén trén co sé cac y
kién phan héi nhan dworc tir viéc cong b cong khai.

7.2.4 Thanh lap nhém cong tac va ban soan thao

7.2.4.1 T4 chirc xay dung tiéu chuan thanh Iap hoac chi dinh nhém cdng tac thuong truc hodc tam
thoi va ban soan théo,dé ho tro qua trinh xay dwng tiéu chuan. Trwong hop can thiét, to chirc xay
dwng tiéu chuan cé thé dieéu chinh thanh phan ctia nhém céng tac trén co s& cac dé clr nhan duworc.

Viéc chap nhan hoac tir chbi dé cir phai dwoc gidi trinh trén co' s& bao dam su dai dién can béng
cla cac nhom bén lién quan, xem xét sy can bang gjc')’i tinh khi phu ho’p,‘ murc do lién quan cua to
chire, nang lwc vé’kinh nghiém cla ca nhan dwgc dé cl, cling nhw ngudn lwc phuc vu hoat dong
xay dwng tiéu chuan.

7.2.4.2 Nhom cong tac phai dap ¢ng cac yéu ciu sau:

a) bao dam sy dai di§n can béng cla cac nhém bén lién quan phu hop véi dbi twong va pham vi
dia ly cua tiéu chuan theo quy dinh tai 7.2.2.3;

b) khong c6 nhém bén lién quan nao chi phoi hoac bi chi phdi trong qua trinh xay dung tiéu chuan
va ra quyét dinh;

c) bao g(‘“)m cac bén lién quan c6 chuyén mén phu hgp voi déi tch_rng cUa tiéu chuan, cac bén chiju
tac dong bdi tiéu chuén va cac bén cé kha nang anh hwéng den viéc thyc hién t[éu chuén; trong
do cac bén lién quan bj anh hwdng phai dwgc dai dién véi ty 1€ phu hop trong s6 cac thanh vién
cla nhom cong tac.

7.24.3 Quyén han va trach nhiém ctia nhém cong tac va ban soan thao dwoc thyc hién theo quy

dinh tai 4.2 va 4.3.

7.2.4.4 Hoat dong cua nhom cbng tac phai duwgc td chire theo cach thirc m@ va minh bach, trong

do:

a) cac dy thdo lam viéc phai dwoc cung clp cho tat ca thanh vién ctia nhém cong tac;

b) tAt ca thanh vién clia nhém cong tac phai duoc tao co hdi thuc chét dé déng gop vao viéc xay
dwng hoac stra dbi tiéu chuan va dwa ra y kién phan hoi doi véi cac dy thao lam viéc; va

c) cacy kién phan héi va quan diém do béat ky thanh vién nao ctia nhém cong tac dwa ra phai duoc
xem xét mot cach cong khai va minh bach, trong dé két qua clia viéc xem xét phai dwoc ghi
nhan.

7.2.4.5 Danh sach thanh vién va co cau dai dién clia nhém cong tac va ban soan thao phai dwoc
lwu gitr nhw mét phan ho so cua qua trinh xay dwng tiéu chuan.

VFCS/PEFC ST 1002:2024 11



7.2.5 Dw thao tiéu chuan

7.2.5.1 Ban soan thao xay dwng dw thao tiéu chuan trén co s& cac tai liéu, thong tin va két qgé
nghién clru co lién quan. Trong qua trinh xay dwng, ban soan thao cé thé thyc hién mot hoac nhiéu
hoat dong sau:

— thu thap, tbng hop cac tiéu chuan, tai liéu ky thuat, két qua nghién clru, két qua thir nghiém va
cac théng tin co lién quan;

— khao sat, thir nghiém (néu can);

— xay dwng dw thao tiéu chuan, 14y y kién trong ban soan thdo, chinh sira dw thdo tiéu chuén;

—  td chirc cac cudc hop, hoi thdo, tham van chuyén gia hodc cac hinh thirc trao dbi khac (néu can);
— hoan thién dy thdo dé trinh nhdm cong tac xem xét trwde khi td chire lay y kién cong khai.
Viéc trinh bay tiéu chuan tham khao theo TCVN 1-2 va céc quy dinh khac cé lién quan.

7.2.5.2 Trong qua trinh xay dwng dy thao tiéu chuén, ban soan thdo phdi hop v&i nhém cong tac va
cac bén lién quan dé xem xét cac y kién khac nhau, 1am ré cac ndi dung con co y kién khac biét va
thic day dat dwoc sy ddng thuan déi véi cac ndi dung trong yéu cla dw thao tiéu chuan.

7.2.6 T6 chirc tham van céng khai

7.2.6.1 T chire xay dwng tiéu chuén tb chirc tham van cdng khai dbi véi dy thao tiéu chuén va phai
bao dam cac yéu cau sau:

a) ngay bat dau va ngay két thuc dot tham van cong khai dwoc thdng bao kip thoi trén trang théng
tin dién t&r cta VFCS va/hoac bang cac phwong thirc phu hop khac;

CHU THICH: Kip thoi c6 nghia la téi thiéu vao ngay trwéc khi bat dau tham van céng khai.

b) thw mai gop y ddi véi dy thdo tiéu chuan duoc giri truc tiép toi cac bén lién quan da dwoc xac
dinh theo quy dinh tai 7.2.2 nham bao dam sy tham gia can bang ctia cac nhém bén lién quan;

c) thw moi dwoc glvi toi cac bén lién quan gap bat lgi va cac bén lién quan chl chét bang cac
phwong thirc bdo dam thong tin dén dwoc dung doi twong va deé tiép can, dé hiéu;

d) dw thao tiéu chuan 14y y kién dwoc cong bd cong khai;
e) thdi gian tham van cong khai ti thiéu 60 ngay;
f)  moi y kién phan héi dwoc nhdm céng tac xem xét khach quan va khéng phan biét nguén guvi;

7.2.6.2 Ban soan thdo tong hop cac y kién phan hoi va dé xuat phwong an xt ly dé nhom cong tac
xem xét. Doi v&i tirng y kién, nhdm cong tac xac dinh mét trong cac hinh thirc xt ly sau:

a) tiép thu toan bo;
b) tiép thu mot phan;
c) khong tiép thu.

Truong hop y kién khong dwoc tiép thu hodc chi tiép thu mét phan, phai néu rd ly do trén co s& ky
thuat, phap ly hoac thyc tién ap dung.

CHU THICH: Ban tdng hop ¥ kién phan héi cé thé tdng hop theo tirng nhém ndi dung, hoéc co thé tong hop
theo tirng y kién phan héi dé méi bén lién quan c6 thé nhan dién y kién cta ho.

7.2.6.3 Ban tong h(yp y kién phan héi phai dwoc cong khai trén trang thdng tin dién t&r cia VFCS va

gUi tGi cac bén da gui y kién phan héi. Viéc cong khai ban téng hop y kién phan hdi phai bdo dam
tuan thd cac quy dinh vé bao mat théng tin va bao vé di¥ liéu ca nhan (néu co).

7.2.6.4 DOi v6i viéc xay dung tiéu chuan moi, t6 chirc xay dwng tiéu chuan phai to chirc t6i thiéu
mot vong tham van cong khai bo sung voi théi gian tham van toi thiéu 30 ngay.

7.2.7 Thr nghiém ap dung
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7.2.7.1 BGi voi tiéu chuan moi, to chire xay dung tiéu chuan to chirc thir nghiém ap dung nham
danh gia tinh r6 rang, kha nang danh gia va tinh kha thi cia cac yéu cau trong dy thao tiéu chuén.
Nhom cong tac phai xem xét két qua thir nghiém khi hoan thién dy thao tiéu chuan.

CHU THICH: Khong yéu cau thir nghiém ap dung dbi voi viéc sira dbi tiéu chuan hién hanh néu kinh nghiém
tr qua trinh ap dung tiéu chuan dé co thé thay thé cho viéc thir nghiém ap dung.

7.2.7.2 Két qua thir nghiém ap dung, cac y kién phan hdi va cac ndi dung con cé y kién khac nhau
phai dwgc ban soan thao tdng hop va nhém coéng tac xem xét trong qua trinh hoan thién dy thdo
tiéu chuan.

7.2.8 Hoan thién dw thao tiéu chuan

7.2.8.1 Sau khi két thuc qua trinh tham van va thir nghiém ap dung (néu c6), ban soan thao ra soat
va hoan thién du thao tiéu chuan trén co s& cac y kien phan hoi, két qua thtr nghiém va cac thong
tin lién quan thu thap dwoc trong qua trinh xay dwng tiéu chuan.

7.2.8.2 Viéc hoan thién dw thao tiéu chuan bao gom:

— cap nhat dw thao trén co s& két qua xt Iy y kién phan héi va két qua thtr nghiém ap dung (néu
co);

— ra soat tinh thdng nhét, tinh ré rang, cau tric va tinh nhat quan cta dw thao;

—  kiém tra sy phu hop cta dy thao voi cac yéu cau cta PEFC va cac quy dinh phap luat cé lién
quan (néu ap dung).

7.2.8.3 Trwong hop coy kién phan h0| lién quan dén céac noi dung trong yeu hoac c6 kha nang anh
hwéng dang ké dén pham vi, yéu ciu hodc kha nang ap dung cua tiéu chuén, ban soan thao phai
xem xét chinh stra hodc giéi trinh bd sung trwédc khi hoan thién dw thao.

7.‘2.8.4 Du thdo tiéu chudn sau khi hoan thién 1a co s& dé nhdém cong tac xem xét va quyét dinh dat
dong thuén theo quy dinh tai 7.2.9.

7.2.9 Dat dong thuan

7.2.9.1 Sau khi hoan thién du thao tiéu chuan, nhém cong tac thuc hién xem xét dat dong thuan doi
vOi dy thao tiéu chuan trudc khi dé xuat dy thado cudi cung dé phé duyét chinh thirc. Viéc xem xét
dat dong thuan dwgc thyc hién trén co sé:

a) két qua tham van cong khai;

b) két qua th&r nghiém ap dung tiéu chuan (néu cd);

c) ndi dung tiép thu, gidi trinh va x& ly y kién phan hoi.

7h.2.9.2 Viéc xem xét déng thuan co thé dwoc thuc hién théng qua mot hodc két hop nhiéu phwong
thire sau:

a) hop truc tiép, trong do co biéu quyét déng y/khdng dong y béng I&i néi hoac gio tay, két luan vé
sw déng thuan ctia chi tri cudc hop khi khéng c6 y kién hodc biéu quyét phan déi, bd phiéu kin
hoac hinh thirc phu hgp khac;

b) hop trwc tuyén, trong d6 c6 biéu quyét ddng y/khdng déng y bang I&i néi hodc hinh thire dién tor
phu hop;

c) gl yéu cau qua thw dién tlr toi nhom cong tac dé 1ay y kién dong y hodc phan dbi, trong d6 cac
thanh vién phan héi chinh thirc bang van ban (biéu quyét).

7.2.9.3 Khi biéu quyét dwoc st dung dé hd tro xem xét déng thuan, mirc dd ddéng thuan dwoc xac

dinh trén co s&:

a) tdi thiéu hai phan ba (2/3) sb thanh vién tham gia biéu quyét déng y v&i dw thado tiéu chuén; va

b) sb y kién khdong déng y khéng veot qua mét phan tw (1/4) téng sb y kién biéu quyét hop l8.

7.2.9.4 Két qua biéu quyét chi la mot trong cac can clv dé xac dinh mirc d6 dong thuan va khong

duwoc st dung dé bac bé cac y kién phan dbi kéo dai lién quan dén cac van dé quan trong cta dw
thao tiéu chuan.
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CHU THICH: Phan dbi kéo dai 1a y kién phan dbi dbi véi mot van dé quan trong cutia dw thao tiéu chuén dwoc
mot hodc nhiéu thanh vién nhdm cong tac duy tri sau khi da dwoc xem xét, trao ddi va giai trinh day da theo
quy trinh ndy. Cha tri nhédm codng tac co trach nhiém xac dinh sw tén tai ctia phan déi kéo dai trén co s& noi
dung phan déi va qua trinh thao luan.

7.2.9.5 Khi c6 sy phan dbi kéo dai lién quan dén cac van dé quan trong, viéc xtr ly dwoc thuc hién
théng qua mét trong cac phuwong phap sau:

a) tiép tuc trao ddi, thao luan nham giai quyét cac ndi dung con cé y kién khac nhau;

b) tb chirc trao d6i hodc thwong lwong truc tiép gitra bén phan d6i va cac bén lién quan cb quan
diém khac nhau vé van dé tranh chap nham lam rd ndi dung phan doéi va tim kiém giadi phap phu
hop;

c) tbé chirc mét hodc nhidu vong tham van coéng khai bd sung néu can thiét, trong do cac y klen
dong gop bd sung cla cac bén lién quan co thé hé tro dat dwoc sw déng thuan ddi voi cac van
dé chwa dworc giai quyét. Té chirc xay dwng tiéu chuan quyét dinh pham vi va thoi gian cla bat
ky dot tham van cong khai bd sung nao.

7.2.9.6 Khi mét van dé quan trong khong thé duwoc gidi quyét va su phan dbi kéo dai van tiép dién,
t6 chirc xay dwng tiéu chuan phai thwc hién tha tuc gidi quyet tranh chép theo quy dinh tai
VFCS/PEFC GD 1010 nham bao dam tinh khach quan va céng bang.

7.2.9.7 Két qua xem xét dat dong thuan phai dwoc lap thanh hd so va Iwu gitk nhw mot phan cla ho
so xay dwng tiéu chuan. H6 so vé viéc xem xét dat ddng thuan bao gém tdi thiéu:

a) ban tdng hop cac y kién phan hoi va két qua xa ly;

b) cac ndi dung con co y kién khac biét va cach thire x ly;
c) kétluan vé mirc dd ddng thuan déi véi du thao tiéu chuan.
7.2.10 Phé duyét tiéu chuan

7.2.10.1 Sau khi nhém cong tac dat dong thuan doi voi dv thao tiéu chuan theo quy dinh tai 7.2.9,
ban soan thao trinh dy thao tiéu chuan dé phé duyét chinh thrc theo tham quyen.

7.2.10.2 H6 so cho phé duyét téi thiéu bao gém:

a) duw thao tiéu chuan dé nghi phé duyét;

b) b&o céo qué trinh xay dwng tiéu chuan;

c) hd so thé hién két qua dat ddng thuan ctia nhém cong tac;
d) cac tailiéu lién quan khac (néu cd).

7.2.10.3 Viéc phé duyét chinh thirc phai duoc thuc hién bdi cap co tham quyén ra quyét dinh cao
nhat cda t6 chirc xay dwng tiéu chuan theo quy dinh ctia VFCS.

7.2.10.4 Quyét dinh phé duyét phai xac dinh tbi thiéu cac thdng tin sau:

a) tén va ma sé cla tiéu chuan;

b) phién ban hoac lan ban hanh;

c) ngay ban hanh;

d) ngay ap dung;

e) thoi gian chuyén tiép (néu co).

7.2.10.5 H) so phé duyét chinh thirc dwoc lwu gitk nhw mot phan ctia hd so xay dwng tiéu chuan.
7.2.11 Céng bd va cong khai tiéu chuan

7.2.11.1 T4 chirc xay dung tiéu chuan cong b va cong khai mién phi tiéu chuan trén trang thong
tin dién t&r cua VFCS va/hoac phuwong tién phu hop khac trong vong 14 ngay ké tir ngay phé duyét.

7.2.11.2 Tiéu chuén phai bao gébm céc thdng tin sau:

a) thong tin nhan dién va thong tin lién hé cta td chirc xay dwng tiéu chuan;
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b) ngén ngi¥ chinh thirc cta tiéu chuan;

c) chu thich ré rang trong trvong hop c6 sw khong nhat quan gilra cac phién ban, phién ban tiéng
Anh cla tiéu chuan da dwoc Hoi ddng PEFC cong nhan |a phién ban tham chiéu;

d) ngay phé duyét va ngay ra soat dinh ky tiép theo.

CHU THICH: Ngay ra soat dinh ky tiép theo c6 thé dwoc xac dinh trong khoang thoi gian it hon nam nam can
clr vao cac yéu té nhw ky vong clia cac bén lién quan hodc cac thay doi dv kién khac.

7.2.11.3 T4 chirc xay dyng tiéu chuan cung cap ban in cla tiéu chuén khi ¢ yéu cau voi mirc phi
khong vwot qua chi phi hanh chinh (néu co).

7.2.11.4 T6 chirc xay dwng tiéu chuan phai cong khai bao cao xay dwng tiéu chuin (xem 7.1.3 d)
PEFC GD 1007).

8 Quy trinh ra soat dinh ky tiéu chuan
8.1 Nguyeén tac chung

8.1.1 Cac tiéu chuan hodc tai liéu quy dinh phai dwoc ra soat theo chu ky khéng vwot qua nadm (5)
nam.

8.1.2 Viéc ra soat phéi dwa trén viéc xem xét cacy kiér] phér] héi nhan dwoc trong qua trinh thire
hién tiéu chuan va ket qua phan tich khoang trong. Khi can thiet, phai to chirc tham van cac bén lién
quan dé thu thap thém y kién phan hoéi va dong gop.

8.2 Trinh tw thwc hién
8.2.1 Tiép nhan va téng hop phan hoi

8.2.1.1 Trong thoi gian tiéu chuan co hiéu lwc, t6 chirc xay dung tiéu chuan thiét 1ap va duy tri co
ché tiép nhan y kién phan hoi vé tiéu chuan. Thong tin ve co ché tiép nhan phan héi va hwéng dan
glri phan hoi phai dwgc cong bo cdng khai trén trang thong tin dién t&r cia VFCS.

CHU TI-!iCH: Y kién phan hc:“>i co thé bao gdm nhan xét, kién nghi, yéu cau lam rd hoéc giai thich, khiéu nai va
cac y kién khac lién quan dén tiéu chuan.

8.2.1.2 Cac y kién phan hoi thu thap duwoc thong qua cac cudc hop, hoi thao, khda dao tao, hoat
dong danh gia chirng nhan hoac cac h‘lnh,thu’c trao doi khac phai dwoc tong hop, Iwu gilr va xem
xét trong qua trinh ra soat dinh ky tiéu chuan.

8.2.2 Phan tich khoang tréng

8.2.2.1 Khi bat dau ra soat, t6 chirc xay dwng tiéu chuan phai ddi chiéu tiéu chuan hién hanh voi
cac tiéu chuan quéc té PEFC cé lién quan, quy dinh phap luat cta Viét Nam va cac tiéu chuan lién
quan khac nham xac dinh cac ndi dung can sira dbi, bd sung hodc cap nhat.

8.2.2.2 NGi dung phan tich khoang tréng phai xem xét cac két qua nghién clru, cac tri thirc khoa hoc
m&i nhat va cac van dé mai ndi cé lién quan dén pham vi clia tiéu chuan.
8.2.3 Tham van cac bén lién quan

8.2.3.1 Truwong hop cac y kién phan hdi va két qua phan tich khoang tr(“')ng chwa dd c&n clr dé xac
dinh s can thiét phai stva ddi tiéu chuan, t6 chirc xay dwng tiéu chuan phai té chirc tham van cac
bén lién quan nham xac dinh nhu cau stra d6i tieu chuan. Két qua phan tich khoang tréng phai duoc
cung cép lam co sé cho viéc tham van.

8.2.3.2 Khi bat dau ra soat, té chirc xay duwng tiéu chuan phai ra soat va cap nhat danh sach cac
bén lién quan (xem 7.2.2).

8.2.3.3 T4 chirc xay dwng tiéu chuén phai thuc hién mot hodc ca hai hinh thirc tham vén sau:
a) tham van cong khai trong thai gian téi thiéu 30 ngay (theo quy dinh tai 7.2.6);
b) tb chirc cac cudc hop véi cac bén lién quan.

8.2.3.4 T4 chirc xay dwng tiéu chuan phai cong bd kip thdi théng tin vé viéc ra soat tiéu chuan theo
quy dinh tai 7.2.3.
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8.2.4 Ra quyét dinh

8.2.4.1 Trén co s& cac y kién phan héi nhan dugc trong qua trinh thc hién tiéu chuén, két qua
phan tich khoérlg trong va cac hoat dong tham van (néu co), t16 chtrc xay dwng tiéu chuén phai quyét
dinh viéc tai khang dinh tiéu chuan hoc xac dinh sw can thiét phai stra ddi tiéu chuan.

8.2.4.2 Quyét dinh phai dwoc dwa ra & cap c6 thAm quyén ra quyét dinh cao nhat cua td chirc xay
dwng tiéu chuén.

8.2.4.3 Khi quyét dinh Ia tai khang dinh tiéu chuan, t6 chirc xay dwng tiéu chudn phai cung cap can
clr giai trinh cho quyét dinh dé va céng khai ndi dung giai trinh.

8.2.4.4 Khi quyét dinh Ia stra dbi tiéu chudn, tb chirc xay dung tiéu chuén phai xac dinh loai hinh
stra doi (stra doi thong thwong hoac stra doi bién tap).

9 Quy trinh stra doi tiéu chuan
9.1 Stra déi théng thwéng
Cac tha tuc stra dbi cac tiéu chudn hoac tai liéu quy dinh phai tuan tha quy dinh tai Diéu 6.

Viéc stra déi thong thuong co thé dy’c_yc thl_J’C,hién trong qua tr‘lnh’ ra sgét q’inh ky hoac gilra cac ky
ra soat dinh ky, nhwng khéong bao gom stra doi bién tap va stra d6i khan cap theo thoi gian.

9.2 Stra déi bién tap

Stra dbi bién tap co thé dwoc thwe hién ma khong can ap dung quy trinh stra dbi thong thuong. To
chirc xay dwng ti€u chuan phai phé duyét chinh thire cac stra doi bién tap va cong bo ban stra doi
hoac phién ban ma&i cta tiéu chuan.

9.3 Stra d6i khan cap

9.3.1 Sira dbi khan cép la viéc stra dbi duoc thuc hién gira hai ky ra soat dinh ky thédng qua quy
trinh rat gon.

9.3.2 Viéc stra ddi khan cap chi dwoc thue hién trong cac trwdrng hop sau:

a) c6 thay ddi vé luat phap va quy dinh quéc gia anh hwéng dén viéc tuan tha cac yéu cau quéc té
clua PEFC;

b) cb yéu cau tir PEFC International nham dap (rng cac yéu cau PEFC cu thé hodc yéu cau moi
trong khoang th&i gian qua ngan dé thwe hién quy trinh stra doi thong thudng.

9.3.3 T4 chirc xay dwng tiéu chuan thuc hién viéc stra dbi khan cp theo cac budc sau:

a) xay dwng dy thao tiéu chuan stra ddi;

b) tham van cac bén lién quan khi can thiét;

c) phé duyét chinh thirc tiéu chuén sira ddi & cap c6 thdm quyén cao nhét theo quy dinh cla tb
chtrc xay dyng tiéu chudn;

d) lap ban giai trinh néu rd ly do thwe hién stra dbi khan cip va cong khai ban gidi trinh cung véi
tiéu chuan stva déi.

9.4 Ap dung va chuyén tiép d6i véi tiéu chuan sira doi

9.4.1 Khi ban hanh tiéu chuan hoac tai liéu quy dinh stra dbi, t6 chirc xay dwng tiéu chuan phai xac

dinh ngay ap dung va giai doan chuyén tiép cua tiéu chuan hoac tai liéu quy dinh do.

9.4.2 Ngay ap dung khong dwoc mudn hon mét nam ké tir ngay cong bo tiéu chuan hodc tai liéu

quy dinh’ da dwoc stra doi. Thoi gian nay ’nhérp tao diéu kién dé,thuﬁc piér] viéc cbng nhan doi véi

tiéu chuan hoac tai liéu quy dinh da sira ddi, trién khai cac thay doi, phd bién théng tin va dao tao.
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9.4.3 Giai doan chuyén tiép khong dwoc virot qua mét nam. To chirc xay dwng tiéu chuan co thé
quy dinh giai doan chuyén tiép dai hon néu diéu d6 la can thiét do cac trwdng hop dac biét.

10 Chap nhan ap dung tiéu chuan

10.1 T6 chirc xay dung tiéu chuan co thé xem xét, chap nhan tiéu chuan quéc gia, tiéu chuan quéc
té hoac tiéu chuan khu virc dé ap dung trong VFCS. Viéc chap nhan ap dung tiéu chuan khong lam
thay doi néi dgng cua tiéu chuan dwgc chap nhan. Trwdng hop céq stra doi Qéi dung, t6 chirc xay
dwng tiéu chuan phai thyc hién theo quy trinh xay dwng hoac stra doi tieu chuan quy dinh tai tai liéu
nay.

10.2 Viéc chap nhan ap dung tiéu chudn dwoc thye hién nhu sau:

10.2.1 X&c dinh tiéu chuén dy kién chap nhan ap dung trén co s& nhu ciu va phu hop véi chirc
nang, nhiém vu cua VFCS.

10.2.2 Banh gia mc d6 phu hop cla tiéu chuan dy kién chip nhan, bao gém:

a) danh gia sw phu hop cta quy trinh xay dwng hodc ra soat tiéu chuan véi cac yéu cau quy dinh
tai tai liéu nay;

b) danh gia sy phu hop cta ndi dung tiéu chuén véi cac yéu ciu cia VFCS va tiéu chuidn PEFC
twong rng (néu co);

10.2.3 D6i v6i tiéu chuan du kién chap nhan ap dung dap (ng cac yéu cau quy dinh tai tai liéu nay,
td chrc xay dwng tiéu chuan lay y kien nhom cdng tac theo quy dinh tai 7.2.9.

10.2.4 Viéc phé duyét, cong bb va coéng khai tiéu chuan dwoc thwe hién theo quy dinh tai 7.2.10 va
7.2.11.

Trwdng hop tiéu chudn dwoc chdp nhan ap dung nhwng viéc tiép can tiéu chuén gbc bi han ché
ho&c khéng dap &ng yéu cau coéng khai ctia PEFC, t6 chirc xay dung tiéu chuan cé thé ban hanh
tiéu chuan VFCS c6 ndi dung k§ thuat twong dwong hoan toan véi tiéu chuan dwoc chap nhan ap
dung. Viéc ban hanh tiéu chuan VFCS trong trwdng hop nay khéng dwoc lam thay déi ndi dung ky
thuat cla tiéu chuén géc.

10.2.5 Tiéu chuan sau khi dwoc phé duyét chip nhan ap dung tré thanh tiéu chuan VFCS va dwoc
ap dung theo quy dinh ctia VFCS.
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Phu luc A
(quy dinh)
Quy trinh vé lwu trir va cung cap théng tin dang van ban

A.1 Muc dich va pham vi

Thu tuc nay quy dinh viéc lwu tri, quan ly, truy xuét va cung cap thong tin dang van ban lién quan
dén cac hoat dong xay dwng tiéu chuan VFCS.

Thong tin dang van ban bao gém ho so gidy, hé so dién tlr, thw dién tr, bién ban, bao cao, biéu
mau, hinh anh va cac tai liéu khac co thé Iwu trir va truy xuat dwoc.

A.2 Danh muc théng tin dang van ban phai lwu triv

Déi véi mbi hoat ddng xay dwng tiéu chudn, té chirc xay dwng tiéu chuan phai lap va lwu triv tdi thiéu
cac théng tin dang van ban sau:

— Quy trinh xay dwng tiéu chuan, bao gém céac phién ban &p dung trong tirng giai doan ctia qua
trinh.

— Hb so xac dinh va phan nhém céac bén lién quan, bao gdbm phuwong phap xac dinh, cac nhém
bén lién quan, ly do xac dinh va théng tin lién quan dén viéc bao dam sw tham gia can bang.

— Ho6 so vé cac bén lién quan da dugc lién hé, moi tham gia hoac tham gia vao qua trinh xay dwng
tiéu chuén, bao gdm danh sach QU’I thw moi, thong bao, thw dién ttr, thdng tin cong bd trén
website va bang chirng vé viéc glri hodc cong bé.

— Ho so vé cac bén lién quan tham gia hoat dong xay dwng tiéu chuan, bao gébm danh sach thanh
vién nhém cong tac, ban soan thao, danh sach ngwoi tham duw tirng cudc hop, cac thay doi thanh
vién (néu co).

— Ykién phan hdi nhan dwoc va ban téng hop viéc xr Iy y kién, bao gébm y kién nhan dwoc trong

tham van cong khai, y kién ctia nhém cong tac, y kién chuyén gia, bang tbng hop y kién, phan
hoi dbi vai tirng y kién.

— T4t ca cac ban dw thdo va ban cubi cung cua tiéu chuan.

- Két qua xem xét cia nhom cong tac, ban soan thao hoac co ,ché ky thuat twong dwong, bao
gbm chL,Po’ng trinh hop, tz,‘ai liéu hop, bién ban hop, két luan, kién nghi, bieu quyét khi can thiét,
cac y kién khac biét va két qua xur ly.

— HO so thé hién két qua dat dong thuan doi voi phién ban cudi cing cia tiéu chuan, bao gom
bién ban hop, két luan vé dong thuan, ho so xac dinh va x ly y kién phan doi kéo dai, y kién
xac nhan cuda thanh vién nhém céng tac hoac tai liéu twong dwong.

— Bang chirng lién quan dén qua trinh ra soat, bao gém quyét dinh hoac ké hoach ra soat, két qua
ra soét,dinh ky, ‘dénh gia nhu cau stra doi, thdng bao rélsoét, y kién nhan dwoc, bao cao ra soat
va quyét dinh vé viéc gilr nguyén, stra déi hodc thay thé tiéu chuan.

— Ho so phé duyét cudi ciing, bao gém ho so trinh phé duyét, bién ban hoac nghi quyét ctia co
quan co tham quyén, quyét dinh phé duyét, ngay hiéu Iywc va ho so cong bo tiéu chuan.

— Céachdsolién quan khac, khi can thiét dé chirng minh sw tuan thi yéu cau ap dung va quy trinh

cta VFCS, bao gébm bao céo qua trinh xay dwng tiéu chuan, hé SO XU ly khiéu nai va dé nghi
xem xét lai quyet dinh, bao cao danh gia doc lap hoac hd so tham van chuyén gia.

A.3 Lap, quan ly va lwu triv

A.3.1 Khi bat dau mot hoat dong xay dung, ra soat hoac sira ddi tiéu chuan, t6 chirc xay dung tiéu
chuan chi dinh ngwoi hoac bé phan chiju trach nhiém quan ly ho so.

A.3.2 H6 so duwoc lwu trik theo tirng tiéu chudn va tirng dot xay dwng, ra soat hoac sva ddi; bao
dam dé tim kiém, truy xuét va kiém tra.

A.3.3 Mbi tai liéu can dwoc nhan dién téi thiéu bang tén tai liéu, ngay lap hodc ngay nhan, phién ban
hodac tinh trang tai liéu, va noi lwu triv.

VFCS/PEFC ST 1002:2024 18




A.3.4 Cac ban du thao tiéu chuan phai dwoc lwu theo tirng phién ban.

A.3.5 H6 so co thé duoc lvu dudi dang gidy, dién ti hodc két hop ca hai. HO so dién tr phai duoc
sao lwu dinh ky va kiém soat quyén truy cap phu hop.

A.3.6 Nguoi duoc giao quan ly hd so' cap nhat danh muc ho so xay dung tiéu chuén, trong d6 néu
t6i thiéu tén hd so, ma ho so, thoi gian lwu triv, noi lwu triy, tinh trang va ngw®i chiu trach nhiém.
A.3.7 Thong tin dang van ban phai dwoc lwu trir cho dén khi hoan thanh dot ra soat hoac stva doi
tiep theo cua tiu chuan ma thong tin d6 de cap. Trong cac trwong hop khac, théng tin dang van
ban phai dwoc Iwu triv toi thiéu ndm nam ké tlr ngay cong b tiéu chuan.

A.3.8 Trwong hop phap luat hoac yéu cau khac quy dinh th&i han lwu trlr dai hon thi ap dung thoi
han dai hon.

A.3.9 Hb so chi dwoc hly sau khi hét thoi han Iwu trie va 6 sy chép thuan clia nguoi co tham
quyeén. Viéc hiy ho so phai dwoc ghi nhan.

A.4 Cung céap théng tin cho cac bén quan tam

A.4.1 Thoéng tin dang van ban lién quan dén hoat dong xay dwng tiéu chuan phai dwoc cung cap
cho cac bén quan tadm khi c6 yéu cau.

A.4.2 Yéu ciu cung cap thong tin dwoc gtvi dén dau mdi lién hé ctia VFCS bang van ban, thw dién
tlr hoac hinh thirc phu hop khac.

A.4.3 Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc yéu cau, dau mai lién hé xac nhan da
nhan va théng bao veé tai liéu co thé cung cap, hinh thirc cung cap va théi gian dy kién cung cap.
A.4.4 Thong tin dwoc cung cép trong thoi han hop ly. Trwdng hop khong thé cung cap toan b hoac
mot phan thong tin do yéu cau b:c’lo mat, bao vé div liéu ca nhan, bi méat kinh doanh, quyen sG hiru
tri tué hoac quy dinh phap luat, to chirc xay dwng tiéu chuan phai théng bao ly do cho bén yéu cau.
A.5 Trach nhiém

A.5.1 T6 chirc xay dung tiéu chuan t6 chire thue hién thl tuc nay, bao dam ho so dwoc Iwu trir day
da, an toan va cé thé truy xuat.

A.5.2 Dau mdi quan ly hd so co trach nhiém tiép nhan, sép xép, cap nhat, bao quan va hé tro' truy
xuat ho so.

A.5.3 Nhom cdng tac, ban soan thao, chuyén gia va cac ca nhan, t6 chirc tham gia hoat dong xay
dwng tiéu chuan cd trach nhiém cung cap kip thoi cac tai liéu, bién ban va théng tin lién quan cho
dau moi quan ly ho so.
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Phu luc B
(quy dinh)
Quy trinh vé xt ly khiéu nai va dé nghi xem xét lai quyét dinh

B.1 Muc dich va pham vi

Tha tuc nay quy dinh viéc tiép nhan, xem xét va giai quyét khiéu nai va dé nghi xem xét lai quyét
dinh lién quan dén ndi dung va quy trinh ca cac hoat ddong xay dwng tiéu chuan VFCS.

Tha tuc nay khéng ap dung dbi véi:

a) tranh chap dan sw, thwong mai, lao dong hodc tranh chap khac thudc tham quyén giai quyét clia
co quan nha nwéc hodc co quan cé thAm quyén khac theo phap luat;

b) khiéu nai lién quan dén hoat déng chirng nhan, quyét dinh chirng nhan hoac hoat déng cla t6
chrc chirng nhan.

B.2 Khiéu nai va dé nghi xem xét lai quyét dinh

B.2.1 Khiéu nai 1a y kién clia t chirc, ca nhan hoéc bén lién quan cho rang t6 chirc xay dwng tiéu
chuan, co quan, to chtrc, ca nhan tham gia hoat dong xay dwng tiéu chuan hoac qua trinh xay dwng
tiéu chuan khong tuan tha cac yéu cau, quy trinh hoac quy dinh ap dung.

B.2.2 Dé nghi xem xét lai quyét dinh la yéu cau cla t6 chirc, ca nhan hoac bén lién quan dé nghi
xem xét lai mot quyet dinh cu thé dwoc ban hanh trong qua trinh xay dwng, ra soat, stra doi, phé
duyét hoac cbng bo tiéu chuan.

B.2.3 Ngu’c‘)’i khiéu nai la t6 chirc, ca nhan hodc bén lién quan gli khiéu nai hodc dé& nghi xem xét
lai quyét dinh.

B.2.4 Khiéu nai hoc dé nghi xem xét lai quyét dinh c6 thé dwoc gli bang vén ban, thw dién t& hoéc
hinh thire phu hop khac c6 thé Iwu trlr dwoe thdng tin.

B.3 DPau méi tiép nhan

B.3.1 To chirc xay dwng tiéu chuan thiét 1ap t6i thiéu mot dau mai tiép nhan cac thac mac, khiéu nai
va dé nghj xem xét lai quyét dinh lién quan dén hoat dong xay dwng tiéu chuan.

B.3.2 Thong tin dau mbi tiép nhan, gom dia chi thw dién tir, dia chi nhan van ban, s6 dién thoai hoc
biéu mau dién t&, dwoc cong bd cong khai trén website cla VFCS va bdo dam dé tiép can doi voi
cac bén lién quan.

B.3.3 Dau mai tiép nhan co trach nhiém hwéng dan nguoi gl vé thong tin, tai liéu can thiét dé lam
ré ndi dung vu viéc, nhung khong dwoc tir chdi tiép nhan chi vi khiéu nai hoac dé nghi chwa day du
thong tin.

B.4 Tiép nhan va xt ly

B.4.1 Trong vong 05 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dwoc khiéu nai hodc dé nghi xem xét lai quyét
dinh, dadu méi tiép nhan xac nhan da nhan cho nguoi glvi va théng bao cac budc xir Iy dw kién.
B.4.2 T6 chirc xay dupg tiéu chuan‘thu thap, kiém tra va g<ac minh cac théng tin, tai liéu can thlet;
danh gia ndi dung khiéu nai hoac dé nghi xem xét lai quyét dinh mét cach khach quan, cong bang
va khdng cé xung dbét lgi ich.

B.4.3 Nguoi hodc t6 chirc ¢6 lién quan trirc tiép dén ndi dung bi khiéu nai hodc quyét dinh duoc dé
nghi xem xét lai khdng dwoc la ngwdi duy nhat danh gia hoac ra quyét dinh xt ly vu viéc.

B.4.4 Trwdng hop can thiét, td chirc xay dwng tiéu chuan cé thé yéu cau ngudi giri hodc cac bén
lién quan bé sung théng tin, tai liéu hoac giai trinh dé lam ré vu viéc.

B.4.5 Can cl két qua xac minh va danh gia, nguoi co tham quyén ra quyét dinh x& ly, bao gom
chap nhan toan bé hoac mét,phén, khéng chap nhan, hodc thyc hién bién phap khac phuc, stra doi,
bd sung hay xem xét lai quyét dinh lién quan.
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B.5 Théng bao két qua xir ly

B.5.1 T4 chirc xay dwng tiéu chuén théng bao chinh thirc két qua xtr ly cho ngudi glri bang van ban
hoac thw dién ttr.

B.5.2 Thong bao két quéa bao gém téi thidu cac théng tin sau:
a) noi dung khiéu nai hodc dé nghi xem xét lai quyét dinh;

b) cac buéc da thwe hién dé tiép nhan, xac minh va danh gia;
c) kétqua, can cr va quyét dinh xt ly;

d) hanh dong tiép theo hoac bién phap khac phuc, néu co.

B.5.3 Viéc xtr ly dwoc hgén thanh trong th&i han hop Iy Trwdng hop can kéo (jéi thoi gian xr ly, td
chirc xay dwng tiéu chuan théng bao cho nguwi gii ve ly do va thoi gian dw kién hoan thanh.

B.6 Th&i han xir ly

B.6.1 Thoi han xt ly thdng thwdng khong qua 30 ngay lam viéc ké tr ngay nhan du théng tin, tai
liéu can thiet.

B.6.2 Doi voi vu viéc phirc tap can xac minh thém, tham van chuyén gia hoac td chire dbi thoai, thoi
han cé thé dwgc gia han mét lan nhwng khéng qua 30 ngay lam viéc. Viéc gia han phai dwoc thong
bao cho nguwoi guri.

B.6.3 Thoi gian nguwdi glri bd sung théng tin, tai liéu khong tinh vao théi han xi 1y.

B.7 Lwu triv ho so’ va cong khai thu tuc

B.7.1 T4 chirc xay dung tiéu chuan Iwu trir hd so vé viéc tiép nhan va x ly khiéu nai, @& nghi xem
xét lai quyét dinh theo thu tuc Iwu trir va cung cap théng tin dang van ban.

B.7.2 Tha tuc nay va théng tin dau méi tiép nhan duwoc cdng bd céng khai, dé tiép can va sén cé
cho cac bén lién quan.

VFCS/PEFC ST 1002:2024 21



