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GIẤY ĐỀ NGHỊ ĐI CÔNG TÁC NƯỚC NGOÀI
Kính gửi: Giám đốc Văn phòng Chứng chỉ quản lý rừng bền vững

Căn cứ Quyết định số……./QĐ-… ngày…..tháng……năm……..của … về việc cử cán bộ đi công tác nước ngoài;
Căn cứ Thông tư số 102/2012/TT-BTC ngày 21/06/2012 của Bộ Tài chính quy định chế độ công tác phí cho cán bộ, công chức nhà nước đi công tác ngắn hạn ở nước ngoài do ngân sách nhà nước đảm bảo kinh phí;
Phòng…………… kính đề nghị Giám đốc Văn phòng xem xét phê duyệt dự toán chi tiết như sau:
	TT
	Nội dung chi
	ĐVT
	Số lượng
	Đơn giá
	Thành tiền

	
	
	
	
	
	USD
	VND

	1
	Tiền đi lại
	
	
	
	
	

	-
	Vé máy bay
	
	
	
	
	

	-
	Khoán tiền taxi
	
	
	
	
	

	-
	Phương tiện làm việc hằng ngày
	
	
	
	
	

	2
	Tiền ăn, tiêu vặt
	
	
	
	
	

	3
	Tiền phòng nghỉ
	
	
	
	
	

	4
	Chi phí khác
	
	
	
	
	

	-
	Điện thoại, internet
	
	
	
	
	

	-
	Tiền mua quà tặng
	
	
	
	
	

	-
	Tiệc chiêu đãi
	
	
	
	
	

	-
	Tiền bảo hiểm
	
	
	
	
	

	-
	Chi phí khác
	
	
	
	
	


Số kinh phí đề nghị duyệt dự toán………………….đồng. Trong đó:
- Ngoại tệ……………………………………USD
- Quy đổi ra tiền Việt Nam………………….VND
Ngày     tháng      năm 20....
	Phê duyệt của Giám đốc

	Kiểm soát của Kế toán
(ký và ghi rõ họ tên)




______________
	Người đề nghị
(ký và ghi rõ họ tên)




_______________
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