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QUAN LY RUNG BEN VUNG
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QUYET PINH

V& viéc Ban hanh quy ché quén Iy va sir dung tai sin

G __ GIAmMbpOC
VAN PHONG CHUNG CHI QUAN LY RUNG BEN VUNG

Cian ct Quyét dinh sé 3925/QD-BNN-TCCB ngay 04/10/2021 cua Bo
truong Bo Nong nghlep va Phat trién ndng thén diéu chinh, bd sung Quyét dinh
50 191/QD-TCCB ngay 11/01/2019 cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién
ndng thon thanh 1ap Vin phong ching chi quan 1y rimg bén vimng;

Cin ctr Quyét dinh so 368/Qb-KHLN-TCHC ngay 01/11/2021 cua Vién
khoa hoc Lam nghiép Viét Nam vé€ quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, va
co cdu to chirc cia Van phong Ching chi quan 1y rimg bén vimng;

Cin ctr Quyét dinh sb 31 1/QDb-KHLN cua Giam doc’ Vién Khoa hoc Lam
nghiép Viét Nam ngay 25/7/2013 ve ban hanh cac quy ché va ndi quy cua Vién
Khoa hoc Lam nghiép Viét Nam;

Theo d& nghi ctia Phong Téng hop,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va st dung tai
san cua Van phong Chung chi quan ly rimg bén ving.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu tir ngay 01/01/2022.

Piéu 3. Lanh dao Vin phong, Truong cac Phong: Tong hop, K¥ thuat va
toan :[he can bd, vién chirc, cong chirc va nguoi lao dong chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyeét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3

- Vién KHLN VN (b/c)
-Luu VT,




QUY CHE
Quan ly va sir dung tai san thugc Vin phong Ching chi quan ly rirng bén virng

(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 Wo/0P-VPCCR ngayM thangl.lnam 2021
ciia Gidm déc Véin phong Chimg chi quan I rimg bén viing)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong dp dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va su dung tai san cua Van phong
Chung chi quan 1y rimg bén vimg (sau ddy goi tat 1a Van phong).

2. Phong Tong hop, Phong ky K¥ thuat (sau ddy goi chung 1a don vi) va ca
nhén thudc don vi, dugc giao quan ly va su dung tai san phai thuc hién theo cac
quy dinh trong Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic quan 1y va sir dung tai san

1. Tét ca céc loai tai san phai dugc quan ly tap trung, thong nhat; dong thot
phai dugc phén cong, phén cap cho cac don vi, ca nhan quan ly va su dung; to
chtrc h¢ thong so6 sach theo doi chat ché; phai dugc t6 chuc kiém ké danh gia dinh
ky theo quy dinh cia phap luat.

2. Viée st dung tai san phai dung muc dich, tiéu chuén, dinh muec, ché do,
dam bao cong bang, hidu qua, tiét kiém va phai tuan theo quy dinh cua phap luat
hién hanh. ,

3. Tai san phai duoc hach toan ddy du vé mat hién vat va gia trj theo quy
dinh cua phap luét.

4, Viéq xac dinh gia tri tai san trong quan hé mua, ban, thué€, cho thué, lién
doanh, lién keét, thanh 1y tai san hodc trong cac giao dich khac dugc thue hién theo
quy dinh hién hanh.

5. Tai san phai dugc gilr gin, bao quan, duy tu, bao dudng, sira chira va bao
quan 1y theo quy dinh.

6. Tai san phai dugc giao cu thé dén timg don vi, ca nhan chiju trich nhiém
quan 1y va st dung.

7. Viéc quan ly va st dung tai san phai dugc thyc hién cong khai, minh
bach.

8. Viéc thanh 1y tai san phai thuc hién theo quy dinh cua phap luét hién
hanh.

9. Ho so tai san phai dugc bao quan va luu trir theo quy dinh.

Piéu 3. Tai san cia Vin phong

1. Tai san Van phong, gom:

a) Phong lam viéc va cong trinh xay dung khac;
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b) Méay mdc, trang thiét bi;

c) Phuong tién vén tai, thiét bi truyén dan;

d) Cong cu, dung cu quan ly;

d) Tai san vo hinh;

e) Cac loai tai san khac.

2. Tai san cua Van phong duoc hinh thanh do:

a) Nha nudc, BO Nong nghiép va phat trién néng thon, Vién Khoa hoc Lam
nghiép Viét Nam giao tai san cho Van phong quan ly va str dung.

b) Van phong mua sim bing tién do ngan sach Nha nudc cap, co nguon
goc tr ngan sach Nha nudc, tr Qu¥y phat trién hoat dong su nghiép va Quy phuc
loi cua don vi.

¢) Van phong tiép nhan tai san hinh thanh tur cac ngudn: Dé tai, dy an két

thuc; tai tro cua cac Chinh phu t6 chirc phi Chinh phu nudc ngoai va to chiic quoc
té khac; tai san do td chic, ca nhéan trong va ngoai nudc biéu, ting, cho.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
TRANG CAP TAI SAN CHO CAC PON VI THUQC VAN PHONG

Piéu 4. Nguyén tic trang cép tai san

Vin phong dam bao tung budc trang cép tai san cho cac don vi, ca nhan
truc thuge dé thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao. Viéc trang cap phai can
ctr vao kha nang tai chinh ciia Van phong, tiéu chuén, dinh mirc s dung tai san
do co quan Nha nudc ¢ tham quyén quy dinh va nhu cau sir dung tai san dé phuc
vu hoat dong cua don vi theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

Piéu 5. Tiéu chuan, dinh mirc, ché dd sir dung tai san

1. Trén co s& cac quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc ctia Nha nudc, Van
phong phm hop véi cac don vi cu thé hoa tiéu chuan st dung phong lam viéc,

trang thiét bi vin phong, trang thlet bi phuc vu nghién ctru, trinh Giam doc phe
duyét, 1am co s& cho viéc trang cap, quan 1y va sir dung tai san dén timg don vi.

2. Truong hop tai san ma chua c6 quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc st
dung, cac don vi cin ctr vao nhu cau sir dung tai san phuc vu hoat dong cta don
vi minh dé xay dung tiéu chuén, dinh murc sir dung cho pht hop véi chic ning,
nhiém vu dugc giao, trinh Gidm doc phé duyét, trude khi thuc hién.

) Trang thiét bi va phucmg tién lam viéc cho su dung chung cua Van phong,
gom ban ghé, ti, may tinh, man hinh TV, may camera, thiét bi am thanh, Chu:u
sang va cac trang thiét bi khéc v.v, dé trang bi cho phong hop, Vién Phong dé xuat
trang bi vé so luong, chét luong, chung loai cho phu hop v&i tinh chat cong viéce,
dién tich cta phong, kha ndng nguon kinh phi cua co quan va trinh Giam déc phé

duyét trude khi thuc hién.



Muc 2
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CUA VAN PHONG

Piéu 6. Quan Iy ding ky tai san

Ddi voi tai san theo quy dinh cua phap luat phai dang ky quan 1y, st dung
va luu hanh, thi sau khi hoan thanh viéc dau tu x@y dung, mua sam hodc tiép nhan
tai san, Van Phong phai thuc hién dang ky quyén quan ly, st dung va luu hanh
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 7. Quan 1y va sir dung tai san

1. Céc don vi dugc giao tai san phai t6 chirc quan ly va sur dung ding muc
dich, tiéu chuén, ché do; bao dam tiét kiém, hiéu qua dé phuc vu cong tac va cac

hoat dong ctiia don vi. Nghiém cim viéc str dung tai san khong dung muc dich
dugc giao; lam thét thoat, hu hong gay thiét hai vé tai san.

3. B4i véi tai san 1a may moc, thiét bi chuyén dung, don vi truc tiép quan
1y phai ¢6 huéng dan sir dung, ndi quy str dung, bao quan. V6i cac may mc, thiét
bi k¥ thuat cao phai ¢6 thém s6 nhat ky hodc nhat trinh theo doi str dung, stra chira.

4. Khong dugc mang tai san, da giao trach nhiém cho don vi, ca nhan quan
1y, str dung ra khoi Van phong. Truong hop can thiét phai ¢6 ké hoach str dung,
dugc don vi xéc nhén va duge su dong ¥ ciia Giam dbc hodc cua Truong phong
Téng hop .

5. Trudng hop xay ra mat mat hodc bi pha hoai, cac don vi, ¢4 nhén c6 lién
quan phai lap bién ban ban dau va gitr nguyén hi¢n truong, dong thot bao ngay
cho lanh dao Phong dé béao cdo Ban giam doc Truong phong Téng hop bao céo
Giam d'oc xem xét giai quyét. Truong hop can thiét béo cho co quan cong an noi
gan nhat dé xur 1y theo phap luat.

Pidu 8. Bio dudng, sira chira, ning cap tai sin

1. Cac don vi, ca nhan duoc giao quan ly va st dung tai san phai cé trach
nhiém chu dong bao quan, bao dudng, sua chira thudong xuyén vé sinh tai san dé
kéo dai tudi tho va hiéu qua hoat dong.

2. Trong qua trinh st dung tai san néu c6 hu hong can sta chira, thay thé,
nang cap, cac don vi lam dé nghi (do lanh dao don vi ky) chuyén cho Phong Tong
hop lam cac thu tuc theo quy dinh, trinh Giam dbc duyét.

3. Hang nam, Phong Tong hop chu tri, ph01 hop véi Phong K thuat lap ké
hoach duy tu, bao dudng va sira chita tai san dé lam co so 1ap du toan chi ngin
sach va thuc hién thu tuc stra chita theo ké hoach va quy dinh hién hanh.

Piéu 9. TH chirc theo ddi, quan 1y va cong khai viéc sir dung tai sin

1. Giam An(‘ 1a nmrn'l ﬂllVFf ﬁmh va (‘hn] trach nhiem ve wec ouan 1V va su
dung tai san cua Van phong trude phap luat. Giam ddc giao cho Phong Téng hop
lam diu méi giup Giam ddc quan 1y tai sn, cu thé:
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a) Quan 1y chung vé mit gia tri tai san, co trach nhi¢m luu trix hé so, sb
sach, chung tir goc cua tai san; thue hién quan ly trén so ké toan cua tai san toan
Van phong theo ting chi tiéu cu thé va theo quy dinh cua Nha nudec.

b) Quan 1y chung vé mit hién vat, cé trach nhi¢m luu triv ho so, §é sach \{é
mdt k¥ thuét cua tai san; thuc hién quan Iy hé so 1y lich, chung loai, xuat xir, khoi
lugng, so lugng, chat lugng, tinh trang cua ting loai tai san trong toan Van phong.

¢) Cac don vi duogc giao quan ly va stir dung tai san phai quan ly tai san duoc
giao theo bién ban giao, nhan tai san, dong thoi phai giao cho ting ca nhan phu
trach ting loai tai san.

2. Van Phong c6 trach nhiém cong khai viéc quan ly va st dung tai san cua
Van phong theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 10. Hach todn, tinh khdu hao, bdo cdo tai san

1. Can b6 phu trach ké toan giip Gidm déc thue hién hach toan, khéu hao
va bao cdo theo quy dinh cia phap luat hién hanh.

Ket thiic ndm tai chinh hodc theo yéu ciu quan 1y, Phong Téng hop lap

ké hoach t6 chirc klem ké, thuc hién kiém ké tai san theo ché do quy dinh, déi
chiéu tai san giira sé ké toan va sb theo doi tai san gitta Phong Tong hop va céac

don vi, ca nhan dugc giao quan ly va s dung tai san. m
(;\\.

i i ‘Ml'lc? ) . . 5&;‘\ VAN PHO

XU LY TAI SAN NHA NUOC CUA VAN PHONG f QUCA“N”[‘\?;

Piéu 11. Tiép nhén quan Iy tai san BEN V{1

1. Phong Tong hop chiju trach nhiém tiép nhén quan ly vé ho so 1y lich,
chuing loai, xuat xtr, khoi lugng, sb luong, chét lugng, tinh trang cua timg loai tai
san tir cac nguodn hinh thanh tai san tai Khoan 2 Diéu 3 cua Quy ché nay, dong
thoi mé s6 theo ddi, quan 1y va st dung.

2. Phong Téng hop chiu trach nhiém tiép nhan vé mat gia tri tai san va
ching tir gbc cua tai san, 1ap ho so quan 1y va st dung theo quy dinh.

3. Pon vi, ca nhan dugc giao quan 1y va str dung tai san phai ky bién ban
giao nhan tai san; dong thoi t6 chirc quan 1y va sir dung tai san theo quy dinh.

Dic¢u 12. Diéu chuyén, thu hdi tai san

1. Tai san ctia cac don vi, c4 nhin dugc thuc hién diéu chuyén, thu hdi trong
cac truong hop sau:

a) Stir dung khong ding muc dich;

b) Tai san du thira, khdong con nhu cau hodc giam nhu cau sir dung khi thuc
hién sap xép, giai the, sép nhap, hop nhat hoac thay doi chirc ndng, nhiém vuy;

c) Tai san su dung vuot so voi t1eu chuan, dinh mirc theo quy dinh ctia co
quan c6 tham quyeén;

d) Tai san phuc vu hoat dong cua du an khi du an két thuc.
2. Tham quyén quyét dinh diéu chuyén, thu hoi tai san
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a) Giam ddc quyét dinh diéu chuyén, thu hdi tai san.
_ b) Phong Téng hop c6 trach nhiém tong hop, lam thi tuc diéu chuyén, thu
hoi.
Diéu 13. Thanh ly tai san
Tai san du thira, hét han sir dung, khong cé nhu cau sir dung nhung khong
thé diéu chuyén cho don vi khac sir dung, tai san dd hu hong khong thé sir dung
dugc hodc chi phi sira chira khong bao dam hi¢u qua. Phong Tong hop lam dau

mbi thu hdi vé kho bao quan, tong hop, 1am thu tuc thanh 1y tai san trinh Giam
dbec xem xét quyet dinh theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 14. Khen thuéng, ky luit

1. Don vi, ca nhéan c6 thanh tich trong viéc quan 1y va sir dung tai san cua
Vin phong thi dugc xét khen thuong theo ché do chung.

2. Pon vi, ¢4 nhén c¢6 thanh tich phat hién, bao cao cac hanh vi xam pham
hoac str dung lang phi tai san, su dung tai san khong ding myc dich, st dung tai
san vao muc dich ca nhan, c6 y lam hu hong tai san trang thiét bi ciia Vin phong
thi dugc khen thudng theo ché do hién hanh.

NG

3. Truong don vi, cd nhan thiéu tinh than trach nhiém lam mét mat, hu ' hong i
hodc gay ra thiét hai vé tai san ctia Vin phong thi can cir vao 16i, tinh chat cua UNG
hanh vi gay thiét hai, mirc d6 thiét hai tai san thuc té gay ra dé quyet dinh muc va'
phuong thirc béi thuong thiét hai, bao dam khéach quan, cong bang va cong khai. €
Quy trinh xir Iy trach nhiém vat chét déi vai don vi, c4 nhan duogc can cir theo cac
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Pidu 15. Pidu khoin thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 phat sinh vudng méc, cac don vi co
lién quan phén énh vé Phong Tdéng hop dé téng hop, béo cdo Giam dbc dé sia
doi, b sung cho phu hop./.

GIAM PGC




