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	VIỆN KHOA HỌC LÂM NGHIỆP VN
VĂN PHÒNG CHỨNG CHỈ 
QUẢN LÝ RỪNG BỀN VỮNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số:         /BB-VPCCR
	Hà Nội, ngày       tháng      năm 2023



BIÊN BẢN HỌP
Trích yếu cuộc họp/hội thảo……

I. THÔNG TIN CHUNG
1. Thời gian bắt đầu: … giờ … phút ngày … tháng … năm 2023
2. Địa điểm: Phòng họp Văn phòng Chứng chỉ quản lý rừng bền vững
3. Thành phần tham gia: 
- Ông… - Giám đốc
- Ông… - Phó Giám đốc
- …
4. Người chủ trì: Ông…
5. Thư ký: Ông/bà…
6. Nội dung cuộc họp: 
II. DIỄN BIẾN CUỘC HỌP
1. …
2. …

III. KẾT LUẬN 
- …
- …
…
Cuộc họp kết thúc vào … giờ cùng ngày./.
	THƯ KÝ
	CHỦ TRÌ

	



	

	Họ và tên
	Họ và tên



Nơi nhận:
- ……;
- Lưu: VT, hồ sơ.
